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9 Die miindliche Erginzungspriifung —
Deine zweite Chance!

e« Wann ist die mindliche Erganzungsprifung
moglich?

e Was musst Du zum Ablauf wissen?

o Wie wird die Erganzungsprufung bewertet?

e Wie kannst Du Dich vorbereiten?

o Konkrete Tipps fur die Prifungssituation!
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@ Die miindliche Ergianzungspriifung —
Deine zweite Chance!

“* Nicht immer lduft in der Abschlussprifung alles
nach Plan — manchmal fehlen leider ein paar Punkte
zum Bestehen. Genau hier kommt die mundliche
Erganzungsprifung ins Spiel! Sie bietet dir eine zweite
Chance, das Ruder noch herumzureifRen.

I. Wann ist eine mindliche Erganzungspriifung
moglich?

Die Erganzungsprufung ist nur in EINEM der folgenden
Prifungsbereiche moglich:

o Marketing, Vertrieb, Personalwesen und
kaufmannische Steuerung und Kontrolle ODER
o Wirtschafts- und Sozialkunde

Voraussetzung: Du hast in diesem Bereich zwischen 30
und 49 Punkte (Note 5) erreicht.



\ wirAUSBILDER

| Wichtig: Bei weniger als 30 Punkten (Note 6) ist keine
Erganzungsprufung moglich! Auch fur den 1. Teil der
Abschlussprufung und die Fachaufgabe im
Einsatzgebiet gibt es keine mindliche
Erganzungsoption.

Wie lauft die Priifung ab?

e Dauer: 15 Minuten

Findet meist direkt nach deinem Fachgesprach statt

Keine Vorbereitungszeit - Fragen werden direkt
gestellt
Fragen aus allen Themenbereichen des

Prifungsbereichs

Nach der Beratung erfahrst du sofort dein Ergebnis

Ll Wie wird die Erganzungsprifung bewertet?
Die Gewichtung entscheidet!

Die Ergebnisse werden im Verhaltnis 2:1 gewichtet
(schriftlich : mundlich).
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Beispiel:

46 Punkte schriftlich
+ 59 Punkte mundlich
= (46%x2 + 59) + 3
= 50,33 Punkte
— bestanden!

Je schwacher dein schriftliches Ergebnis, desto besser
musst du in der mindlichen Prifung sein.

Erfolgreich vorbereiten - so geht's:

e Schau dir den Ausbildungsrahmenplan und IHK-
Prifungskatalog an

Lerne wichtige Fachbegriffe, Definitionen und
Formeln

Erstelle Karteikarten und Mindmaps

Nutze verschiedene Lernmedien: Videos, Podcasts,
Online-Portale

Trainiere die Prufungssituation mit einem Partner

Ube das prazise Antworten unter Zeitdruck
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“2 Mentale Vorbereitung:

o Fuhre positive Selbstgesprache

Wende Entspannungstechniken an (Atemubungen,
Meditation)

Visualisiere deinen Prifungserfolg

Mache regelmallig Pausen

Sprich Uber deine Angste mit Freunden oder Familie
Suche das Gesprach mit Deinem/Deiner Ausbilder:in.
Sie haben schon viele Azubis begleitet und konnen
Dir bestimmt weitere, gute Tipps an die Hand geben.

/' Konkrete Tipps fiir die Priifungssituation!

o« Komm schnell auf den Punkt
Verwende Fachbegriffe prazise

Sage ehrlich, wenn du etwas nicht weilt

Bitte um Klarung, wenn du eine Frage nicht verstehst
Teile auch Teilwissen mit - jeder Punkt zahlt!
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Die mindliche Erganzungsprifung ist eine echte Chance!
Mit strukturierter Vorbereitung und starken Nerven
kannst du dein Ausbildungsziel noch erreichen.

3¢ Wir wiinschen Dir viel Erfolg! Du schaffst das! "

. Lesetipp der wirAUSBILDER-Redaktion:

Die Industriekaufleute
Zeitschrift fur berufliche Bildung

Ideal fur Industriekaufleute. Und alle, die es einmal
werden wollen.

Jetzt informieren und bestellen auf: www.kiehl.de

Die Industriekaufleute

Teitschrift for berufliche Bildung

Der Wirtschafts- "
kreislauf erklart 4@



https://www.kiehl.de/Medien/Online-Zeitschrift/Die-Industriekaufleute/DIK
https://www.kiehl.de/Medien/Online-Zeitschrift/Die-Industriekaufleute/DIK
https://www.kiehl.de/Medien/Online-Zeitschrift/Die-Industriekaufleute/DIK
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In eigener Sache...

Wir bieten fiir Azubis und Ausbilder:innen leicht
verstandliche, priufungsrelevante Inhalte in Form von
Zeitschriften, Blchern, Lernkarten, Online-Trainings,
Checklisten, Quiz-Apps und dem Podcast AzubiWissen.
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Die Industriekaufleute

Zeitschiift bir berufliche Bildung

He® | Schubert

Kaufleute fiir Biromanagement:
J Das p_ramshe:agene Priifungsgesprich -
L - klassische Variante

Der Wirtschafts-  J
kreislauf erklart

{iber 60 Beispielaufgaben und Lasungen

5. Aullage

Kring | Hurrelmann | Chambers

Die Generationen Z und Alpha
gewinnen, fihren, binden
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Hankofer
Empowerment in der

Ausbildungspraxis
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Praktische Handlungsempfehlungen fur Awshilder
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talk & tipps
Leh' fir kaufmannische Auszubildende
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Jetzt informieren und bestellen auf: www.kiehl.de
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Weiterbildung/Studium

Ausbildung

Zur Kategorie Ausbildung >

Ausbildungszeitschriften

Ausbildungsberufe
Buromanagement
Einzelhandel

Grofi- und
Aultenhandelsmanagement

Industriekaufleute
Lagerlogistik
Medizinische Fachangestellte

Rechtsanwalts- und
Notarfachangestellte

Steuerfachangestellte
Verkaufer
Verwaltungsfachangestellte

Fahnmedizinische
Fachangestellte

Gesetzestexte

Medien

Berufliche Bildung-Vollzeit

Prifungsvorbereitung
Buromanagement
Einzelhandel

Grols- und
Aulenhandelsmanagement

Industriekaufleute
Lagerlogistik
Steuerfachangestellte
Verkaufer

Verwaltungsfachangestellte

Unterrichtsmaterial

Jetzt informieren und bestellen auf: www.kiehl.de
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Q Aushildung Weiterbildung/Studium Medien Podcast

Weiterbildung,/Studium

Zur Kategorie Weiterbildung/Studium >

Aushildereignungsprufung Bilanzbuchhalter

Betriebswirte (IHK) Industriemeister

Betriebswirt nach dem Industriemeister Chemie

Berufsbildungsgesetz Industriemeister Elektro

Betriebswirt IHK Industriemeister Metall

Technischer Betriebswirt Logistikmeister

Fachkaufleute Fachwirte

Bilanzbuchhalter Fachwirt Blro- und

Frojektmanagement
Personalkaufmann ! g

Fachwirt fur Einkauf

Bachelor Fachwirt fur Marketing

Fachwirt im Gesundheits- und

- Sozialwesen
Fachassistenten

: Handelsfachwirt
Fachassistent

Rechnungswesen und Industriefachwirt

Controlling Steuerfachwirt

Technischer Fachwirt

! Eazerhen Wirtschaftsfachwirt

Jetzt informieren und bestellen auf: www.kiehl.de
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